Manual del Estudiante



Manual del Estudiante

Ante el area de oportunidad que presenta la educacién media superior por la falta de cobertura
masiva y tecnologica educativa, asi como la imperante necesidad de apoyar a los adolescentes de las
edades propias del nivel bachillerato y que por alguna razén no pueden estar sujetos a horarios
establecidos de los planteles escolares, se crea la opcién de ofrecer un modelo educativo dinamico e
innovador para el nivel bachillerato en la modalidad en linea.

La creacion de este modelo educativo nace de la imperante necesidad de poyar y contribuir en
la cobertura de la educacion media superior dada la obligatoriedad surgida a partir del 2012 en
México, colaborar desde otras aristas del ambito educativo como lo son los entes de organizaciones
civiles en colaboracién con el sector privado mediante y el uso de la tecnologia de informacién, para
que con ello poder contribuir al cumplimiento de los cuatro criterios que estipulan los derechos de la
educacion como lo son la asequibilidad, la accesibilidad, la adaptabilidad y la aceptabilidad.

Actualmente, en la denominada "edad o sociedad de la informaciéon y del conocimiento”,
caracterizada por la velocidad de los continuos cambios de la tecnologia, la informacion se disemina y
genera rapidamente alrededor del mundo, por lo que la habilidad de decodificarla y utilizarla en la
construccion de significados se ha vuelto una tarea cada vez mas importante. Ante ello, cabria
preguntarse, desde el punto de vista educativo, ;cuales son las oportunidades y caracteristicas de los
recursos instruccionales que se han de ofrecer a los estudiantes, para hacerlos mas capaces y para
moverse eficientemente dentro de la sociedad adulta, especialmente dentro de la fuerza laboral

PERFIL DEL ESTUDIANTE

PERFIL DE INGRESO

El aspirante a cursar el nivel bachillerato en la institucién debera poseer un alto nivel formativo del
nivel de educacién basica, con cualidades y habilidades destacables como lo son:

Mostrar un alto nivel de comportamiento ético y compromiso social.

Demostrar un grado de dominio de las ciencias exactas de formacién basica.

Gran gusto y pasidn por las tecnologias de informacién.

Habilidad de comunicacion y eficiente en las relaciones interpersonales

Nivel de inglés en el habla y la escritura de un 30%

Compromiso por el cuidado de la salud y gusto por la practica sistematica de la actividad fisica y el
deporte
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PERFIL DE EGRESO

El modelo educativo del nivel bachillerato de la institucién ha sido disefiado bajo el sustento

filosofico, pedagogico y social de las tendencias educativas modernas, mediante el cual se pretende dar
respuesta de manera inmediata a las demandas prioritarias de la sociedad actual; as mismo, cubrira las
necesidades y requisitos expuestos para el ingreso a la educacion superior, de tal manera que el egresado
encuentre facil acceso a dicho nivel y demuestre un gran desempefio con el 6ptimo nivel de competencias y
habilidades.

Por lo anterior, y bajo los ejes que describe un perfil de egreso como lo son el académico, el

profesional y social se han declarado las competencias, habilidades y conocimientos que seran cubiertos a
lo largo del curriculum y aseguraran un egresado con un alto nivel de formacién.

Eje académico

1.

3.

Pensamiento matematico: Construye e interpreta situaciones reales, hipotéticas o formales que
requieren la utilizacion del pensamiento matematico. Formula y resuelve problemas, aplicando
diferentes enfoques. Argumenta la solucién obtenida de un problema con métodos numéricos,
graficos o analiticos.

Exploraciéon y comprension del mundo natural y social: Obtiene, registra y sistematiza
informacién, consultando fuentes relevantes, y realiza los andlisis e investigaciones pertinentes.
Comprende la interrelacién de la ciencia, la tecnologia, la sociedad y el medio ambiente en
contextos histéricos y sociales especificos. Identifica problemas, formula preguntas de caracter
cientifico y plantea hipétesis necesarias para responderlas; de tal manera que brinda soluciones
especificas y reales a las situaciones problematicas del entorno utilizando un bagaje de
informacién y experiencia de acuerdo al nivel adquirido.

Atencion al cuidado del cuerpo y la salud: Asume el compromiso de mantener su cuerpo sano,
tanto en lo que toca a su salud fisica como mental. Evita conductas y practicas de riesgo para
favorecer un estilo de vida activo y saludable; mantiene un alto nivel de rendimiento en el
deporte de su eleccion.

Eje profesional

1.

Lenguaje y comunicacion: Se expresa en espafol con claridad de forma oral y escrita, mantiene
un alto nivel de comprension lectora e identifica las ideas clave en un texto o un discurso oral e
infiere conclusiones a partir de ellas. Se comunica en inglés con fluidez y naturalidad.

Pensamiento critico y solucion de problemas: Utiliza el pensamiento l6gico y matematico, asi
como los métodos de las ciencias para analizar y cuestionar criticamente fenémenos diversos.
Desarrolla argumentos, evalda objetivos, resuelve problemas, elabora y justifica conclusiones y
desarrolla innovaciones. Asimismo, se adapta a entornos cambiantes ya que el desempeifio de
las habilidades del pensamiento le dan las herramientas para lograrlo

Habilidades digitales: Utiliza adecuadamente las tecnologias de la informacién y la comunicacion
para investigar, resolver problemas, producir materiales y expresar ideas. Aprovecha estas
tecnologias para desarrollar propuestas a través de la programacién de sistemas tecnoldgicos y
disefia soluciones innovadoras por medio de la tecnologia.



Eje de ética y valores

1. Habilidades socioemocionales y proyecto de vida: Es autoconsciente y determinado, cultiva
relaciones interpersonales sanas, ejerce el autocontrol, tiene capacidad para afrontar la adversidad
y actuar con efectividad y reconoce la necesidad de solicitar apoyo. Fija metas y busca aprovechar al
maximo sus recursos. Toma decisiones que le generan bienestar presente, oportunidades y sabe
manejar riegos futuros, disefia y vive entornos favorables que garanticen su estabilidad
emocional y futuro de vida.

2. Colaboracién y trabajo en equipo: Trabaja en equipo de manera constructiva y ejerce un
liderazgo participativo y responsable. Propone alternativas para actuar y solucionar problemas.
Asume una actitud constructiva; es un agente de cambio para su entorno social mediante la
practica de sus habilidades de liderazgo y solidaridad.

3. Convivencia y ciudadania: Reconoce la diversidad tiene lugar en un espacio democratico con
inclusiones e igualdad de derechos de todas las personas. Siente amor por México. Entiende las
relaciones entre sucesos locales, nacionales e internacionales. Valora y practica la interculturalidad.
Reconoce las instituciones y la importancia del Estado de derecho.

REQUISITOS DE INGRESO
1.- Requisitos de admision
Para iniciar con el proceso de admisidn se debera reunir los requisitos basicos y entregar la documentacion necesaria:

Requisitos basicos

Haber concluido la secundaria con promedio minimo de 7.0
Cumplir con el perfil de ingreso

Tener conocimientos basicos de la computadora.
Completar la solicitud de admision.

Documentacién necesaria

Solicitud de admisién (firmado)
Acta de nacimiento original
Certificado de secundaria original
Cadigo de ética (firmado)

2.- Entrega de documentacién

o Llenar formato de inscripcion
o Firmar el cédigo de Etica
o Entregar en original la documentacién necesaria



3.- Curso de preparacion
e Acreditar curso de preparacion

o Habilidades tecnoldgicas
= Uso de plataforma educativa CANVAS
= Uso de redes sociales
= Uso de aplicaciones virtuales
= Uso de Bibliotecas digitales

o Conocimiento de la Filosofia institucional

= Misidn
= Visién
= Valores

= Reglamento académico
= Calendario académico
= Derechos y obligaciones de los alumnos

4.- Proceso de registro y admision
e Confirmacion de admision
o Acreditacion del curso de preparacion
o Verificacion de registro y pago de colegiatura y procesos administrativos
o Activacion de correo electrénico institucional

5.- Presentacion de la planta académica
e Directivos y tutores

e Presentacion de los maestros del periodo
e Verificacion de las materias a cursar

6.- Inicio de clases



Manual del alumno - LMS
CANVAS
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MANUAL DEL TUTOR - LMS CANVAS

A continuacion, se encontrara la informacion en detalle para la navegacion del LMS
CANVAS en el rol de tutor. Asimismo, se establecen los pasos para la navegacion

por el sistema de aprendizaje.

1.  Objetivo

El Presente manual tiene como finalidad dar a conocer las herramientas de
la plataforma CANVAS a los tutores que realicen uso de ella, enfocado desde rol de

profesor.

2. Alcance

El proceso abarca desde que el tutor con usuario asignado en la plataforma
realiza el ingreso a CANVAS e interactua con todas las herramientas que dispone
con rol de profesor, para llevar a cabo el acompafiamiento del curso a sus

estudiantes.

3. Publico objetivo

El presente manual va dirigido a los tutores de cursos virtuales de la
Fundacién Universitaria del Area Andina.

4. Actividades y condiciones

A continuacién, se relacionan las herramientas disponibles y su uso en la

plataforma CANVAS para el rol tutor.



5. Acceso a LMS CANVAS

Para poder ingresar a la plataforma CANVAS, es necesario que primero se

valide y active el correo institucional.

Se ingresa al Campus Virtual de Areandina a través de

http://campusvirtual.areandina.edu.co/canvas se da clic en el botén ‘Iniciar Sesion’

en usuario se digita el nombre de usuario institucional, es decir, el texto que se
encuentra antes del @areandina.edu.co y la contrasefa es uUnica, la misma que se

usa para el correo institucional.

QREQ N DI N n IINVESTIGACION ~ ESTUDIANTES ~ TUTORES ~ csu MEDIO UNIVERSITARIO ~ €
Fundackén Univarsitarke del Area Anding

BIENVENIDO

Si presenta inconveniente con la activacidn del correo institucional debe dar a conocer su problema a solucionesti@areandina.edu.co.
Si el inconveniente es para ingresar a CANVAS habiendo activado y validado que su correo institucional funciona se debe comunicar a
soportevirtual@areandina.edu.co



http://campusvirtual.areandina.edu.co/canvas
mailto:solucionesti@areandina.edu.co
mailto:soportevirtual@areandina.edu.co
mailto:soportevirtual@areandina.edu.co

INICIO CORREO MESA DE AYUDA ECERRAR SESION

AREANDINA

ACCESO A
CANVAS

CORRE!
ELECTRONICO

Al ingresar a la plataforma, se vera asi:

“ C | Essegurn | hitpsy//areanding.instructure.com

*F Tablero @

A completar
B Enviar Actividad evaluativa

AMBIENTES VIRTUALES DE APR...
SEMINARIO

Retroalimentacion reciente
=) Nada por ahora
2 & 0O

Ver las calificaciones

5.1 Tablero de control
El Tablero de Control es lo primero que se vera cuando se inicia sesion, esta
distribuido en dos partes fundamentales: la primera de ellas muestra el o los cursos

en los que se esta activo como tutor:



A completar

=}
®

AMBIENTES VIRTUALES DE APR...
SEMINARIO

Retroalimentacion reciente

[% é‘] I__‘__l Nada por ahora

Ver las calificaciones

5.2 Menu lateral

La barra de menu lateral izquierdo es la segunda parte de fundamental del

tablero de control y presenta opciones generales para el usuario:

‘o] Tablero &
P :

AMBIENTES VIRTUALES DE APR..

SEMINARIO
Retro:
B & DO Yo poraan

Ver las calificaciones




5.21 Cuenta
Haciendo clic en la opcion del recuadro se despliega un nuevo menu. EIl menu

permite ‘Cerrar sesion’, es decir, que se finalice el uso de la plataforma:

B o

e e

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

N
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El menu muestra ‘Configuraciones’:

@

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

Esta opcidn muestra la informacion del perfil del usuario, permite la personalizacidon
de la imagen sea una foto cargada como archivo o tomada desde camara, la

informacion relacionada con el nombre que se muestra, la zona horaria y el idioma



no permiten ser modificadas. La explicacion detallada se da a conocer en el punto
6. ‘Cuenta de usuario CANVAS Areandina’.

El mend muestra la opcién ‘Notificaciones’ que permite personalizar las

notificaciones de las diferentes opciones de actividades y comunicacion:

CASA PRUEBA

Cerrar sesidn

La opcion ‘Archivos’ permite tener acceso a la totalidad de archivos que hacen parte

de cada uno de los cursos en los cuales se encuentra activo el usuario:

CASA PRUEBA

Cerrar sesion

La opcidén ‘ePortfolios’ que se muestra en el menu, permite la creacion de portafolio
electronico por parte del usuario:



LY ;;

o CASA PRUEBA
[
Cerrar sesion

.

®

s

6.1.1 Tablero

El icono del recuadro permite el regreso al tablero principal de CANVAS:

6.1.2 Cursos

El recuadro muestra la opcion ‘Cursos’ la cual muestra el curso o los cursos
que en el momento se encuentran activos por parte del tutor y aparte la opcion

‘Todos los cursos’ en la cual se muestran los cursos en los que ha estado el usuario
del tutor registrado.



6.1.3 Calendario

El icono del recuadro ‘Calendario’ el cual es una caracteristica global, lo que
significa que se pueden ver todas las fechas de entrega de las tareas de todos los
cursos en un solo lugar. Se usa para hacer que los estudiantes y tutoresrecuerden

las tareas con calificacion con fechas limites especificos. Si el calendario se muestra

Cursos

ENTES VIRTUALES D

L

APREMDIZAJE

iBienvenido a sus cursos! Para
personalizar la lista de cursos, haga clic
en el enlace de "Todos los cursos” vy

marque los cursos para mostrar.

demasiado lleno, este se puede filtrar por curso o evento.

@
&

6.1.4 Mensajeria

Otro icono fundamental para la comunicacion es el de ‘Bandeja de entrada’:




La mensajeria interna de CANVAS permitira llevar a cabo la comunicacion con
compafneros y tutores. Ademas, tendra un registro permanente de las
conversaciones realizadas. La comunicacion que se maneja debe ser asertiva,
amable y con un lenguaje claro. Las acciones para el manejo de esta opcién se

daran a conocer en el punto 12. ‘Mensajeria CANVAS’.

6. Cuenta de usuario CANVAS

A continuacion, se explicaran los pasos para poder configurar de manera facil y

rapida la cuenta de usuario y perfil.

6.1 Configuracion del perfil

Al ingresar a la plataforma se da clic en el menu lateral izquierdo en la opcién
‘Cuenta’ se selecciona ‘Fundaciéon Universitaria del Area Andina’. Luego se
despliega un menu en el cual existe ‘Configuraciones’ y se da clic. Aparece

‘Configuraciones de ..." y la informacion personal del usuario.



Maneras para contactar

&' Notificaciones % Configuraciones de Soporte Virtual

Cuenta Direcciones de

Archivos Soporte Virtual correo electrénico

- Nombre completo:
S} Este nombre serd usado por los prolesores para las calificaciones.
Tablero soportevirtu

Soporte Virtual

ePortfolios Mastrar nombre:
= Otros veran este nombre en los foros. mensajes y comentarios.
Virtual, Soports o
irtual, Soporte
Cursos Nombre clasificable: P i
Este nombre aparece en listas clas|ficables.
Idioma: (Espaiiol) predeterminado del sistema Otros contactos Tipo

Calendario Zona horaria:  Bogotd

&

Bandeja de Servicios en linea
entrada %, Editar las configuraciones
= Canvas puede hacer su vida mas facil al unirse con las herramientas en linea gue ya usa. Haga clic en cualguiera de los
) servicios en "Otros servicios" para ver lo que queremos decir. 4 Descargar presentaciones
Ayuda
[# Permitir que los miembros de los cursos y grupos en los que participo vean los servicios enlazados a mi perfil. Eliminar mi cuenta

Maneras para contactar
< Notificaciones - i i
el Configuraciones de Soporte Virtual rocrlinen i
Aschivos correo electrénico
E==
ePortfelios te nombre en los foros. mensajes y comentarios.
Nembre clasiicsbie. Viriual. Soporte 0
Este normbee aparec tas clasieables. >
idioma {Espaiial) predeterminado del sistema Otros contactos Tipo
Zonaterarid:  Bogoth
-+ Métod:
&} Servicios en linea
Bandeja de %, Editar | i nes
SRS Carwas puede hacer su vida més fieil al unirse con las herramientas en linea que ya usa. Haga clie en cualguiera de los N e e,

servicios en "Otros servicios' para ver lo que queremos declr,
4 Descargar presentaciones

# Pommiti que los miembros de los cursos y grupes enlos que participo vean los servicios enlazados a mi perfil
Eliminar mi cuenta

Servicios registrados Otros servicios

Nohay servicios registrados Haga clic en cualquier servicio para registrario

& Goove e

[in[E
[ twites
o Delicloss
B o=
Integraciones aprobadas:

Aglicaciones de terceros pueden pedir permiso para tener access al sitio Canvas
las verd fistadas aqul.

Opciones de la funcion

- Interfaz del ustiario de alto contraste CD

su parte. Al autorizar aplicaciones,

+ Subrayar los enlaces [ m




Alli muestra las siguientes opciones:
Cargar una imagen hace referencia a publicar una foto que se encuentra como

archivo, solo se debe subir para que se visualice por parte de los usuarios del LMS:

Seleccionar imagen de perfil x|

Se hace clic en elegir una imagen, proceso que se realiza del mismo modo que

cuando se adjunta un archivo:

e e EX|
- pr———

Cancelar

Se selecciona la imagen:

Seleccionar imagen de perfil x

uardar” que aparece a continuacion.

[ AREANDINA

Virtual




Luego esta se carga y se hace clic en guardar:

Seleccionar imagen de perfil X

Para recortar la imagen, arrastre la seleccién
y, a continuacion, haga clic en el botdn

"Guardar" que aparece a continuacion.

' AREANDINA

Virtual

Cancelar

Si lo que se requiere es hacer una foto, se da clic en esa opcion ‘Hacer una foto’, y

si lo que desea es colocar su avatar se selecciona ‘Desde Gravatar’.
7. Calendario

En el panel de navegacion global, se da clic en la opcion ‘Calendario’

Cursos

Calendario

&
Bandeja de
entrada

La pantalla generada muestra la programacion por mes y los calendarios

disponibles para cada usuario.



Hoy | [ noviembre 2017 s;‘»;‘:n.«.sc-:s < noviembre 2017 >

20 21 m
@] 28 20 30

* CALENDARIOS
B ADRIANA LUCIA ANGEL

APRENDIZAJE ESP-PD

» SINFECHA

Para crear un nuevo evento se da clic en “+”, como se muestra en la siguiente

imagen.

Semana m Agenda D

DOM.

Se genera un recuadro, con el campo ‘Titulo’, donde se podra colocar el nombre del
evento, se selecciona la fecha y hora del mismo. En la casilla ‘Ubicaciéon’ se digita
el lugar donde se llevara a cabo el evento y en ‘Calendario’ donde se desea anadir

el recordatorio, finalmente se da clic en ‘Presentar’.



Editar el evento ®

Evento Tarea Por hacer

Titulo:

Fecha: jue 23 nov 2017 ¢
jue 23 nov 2017

Desde: 0:00 hasta | 0:00 ¢
0:00 0:00

Ubicacion:

Calendario: ADRIANA LUCIA ANGEL v

Al lado del botdn ‘Presentar’, se encuentra el boton ‘Mas opciones’, alli se podra

desplegar el editor de texto del evento donde se amplia la informacién del evento.

8. Creacioén de wikis (colaboraciones)

Para realizar la creacion de Wikis se debe dirigir al menu del curso e ingresar
a la opcion ‘Colaboraciones’. Alli se genera el siguiente pantallazo, el cual informa
que se debe autorizar la integracién a la cuenta de Google, en este caso la del

correo institucional.



Pagina de inicio Iniciar sesion
Usted necestta autorizar esta integracion para poder usaria

Tareas Por favor, registrese en su cuentz de Google y autorice esta integracion

Foros
Calificaciones
Personas
Paginas

Archivos
Evaluaciones

Médulos

Google Drive

_
Configuraciones

AUTORIZAR

Al dar clic en ‘Autorizar’ se abre una ventana que permite iniciar la sesién en Google,

ingresando al correo institucional y dando clic en ‘Siguiente’.

Iniciar sesién

Jsited ne

Google
Acceder
ir& Googe Drive

AUTORIZAR SIGLIENTE

A continuacion, se direcciona al inicio de sesidén de Areandina, se ingresa usuario y

contrasefa, luego se da clic en ‘Enviar’.



[0 Fundacitn Universitaria del Area Andina : Google Apps 550 : Acceso a Google Apps - Google Chrome - O b
gle App: gle App:

@ hitps//comeo.areandina.edu.co:

Acceso a Google Apps

C—

Enviar

iUnete al reto y participa en esta construccién calectiva donde tus
experiencias y expresiones son fundamentales para el logro de la

Ya en el correo institucional se activa la opcion desde CANVAS apareciendo la

opcion para gestionar la creacion de la Wiki, como se muestra a continuacion:

Kind
1
Nombre
. 2
Actividad 4 Wiki
Descripcion 3
En el documento ....... | 4 5

RSONA Al 6 Remover todo
CAMILO AGUDELO ROGER FABIAN ARANGO GARZON X
LUZ ESPERANZA ANGEL TORRES 6 ADRIANA LUCIA ANGEL X
OSCAR CARVAJAL X

CARLOS AUGUSTO AVILA ALVAREZ

MONICA BARBOSA

8

O

el JOSE VICENTE BARERRA DIAZ
a JAIRO ROBERTO BARRETO MONROY
c LUZ NOHEMI CALDERON

SANDRA MILENA CORTES

& HENRY DE LA OSSA

TERESA DEL SOCORRO FLOREZ

=

e ‘Kind’: permite seleccionar el tipo de documento que puede utilizar el

estudiante, solo puede ser tipo Word, Excel y PowerPoint.



e ‘Nombre’: hace referencia al titulo de la actividad.

e ‘Descripcion’: da a conocer de manera general en que consiste la
actividad.

e ‘Personas’: hace referencia a los integrantes del curso, permitiendo
seleccionar quienes podran realizar aportes en el documento
compartido.

e Sise desea trabajar las wikis en diferentes grupos, es necesario crear
otra Wiki para agregar otros estudiantes. Para ello se realiza el mismo
procedimiento. Cuando ingrese a colaboraciones se encontrara

disponible la opcién +Colaboraciones para crearla.

Pagina de inicio

Tareas
comentarios

Foros
al, ene05,14:10
Calificaciones
Personas
Paginas

Archivos

Evaluaciones

Maodulos

Google Drive

Configuraciones

e A la derecha de la ventana se visualiza la seleccién de estudiantes
que participaran en el documento, adicional se encuentra la opcion
para eliminarlos.

e Finalizado el proceso se debe hacer clic en ‘Enviar’. Esto permite que

los estudiantes tengan acceso a la actividad Wiki una vez ingresan al



curso en plataforma y puedan realizar su participacion en la actividad

de acuerdo a la fecha de apertura y cierre de la misma.

Cuando se crea la “Wiki” en la opcion “Colaboraciones” se observa el contenido de

la descripcidn y la configuracion de esta.

En el siguiente documento...
dic 27, 9:33

Para tener en cuenta:

El estudiante debe presentar como evidencia de la Wiki el link o URL del documento
compartido en ‘Colaboraciones’. Cuando el tutor ingrese al SpeedGrader, puede
acceder mediante el link o URL al documento creado en Google Docs y evidenciar

la participacién del o los estudiantes que aportaron en la Wiki.

9. Calificaciones

El libro de calificaciones es donde se almacena la informacion sobre el
progreso de cada uno de los estudiantes del curso. Se ingresa al panel de

navegacion y se da clic en la opcién ‘Calificaciones’.



Tareas

Foros

I Calificaciones I

= | Vista Individual

I Importar | <3 Exportar * & v
Nombre def alumno D secundaria ctividad evaluativa Eje 1 ctividad evaluativa Eje 2 ct tiva Ej cti tiva Eje 4 Tareas Total

De 25 De2 De2 De 2!

25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50
25 25 - - 100% 100% 50

Las columnas del cuaderno de calificaciones se generan de acuerdo al numero de
actividades calificables en el curso. El ‘Libro de Calificaciones’ maneja iconos a
través de los cuales se evidencia el estado de las actividades, es decir, enviadas,
no enviadas, pendientes por calificar, con nota asignada.

Actividades no enviadas por el estudiante: Para las actividades no enviadas los

iconos se visualizan asi:

Tarea Foro Evaluacion

Para las actividades enviadas aun sin calificacion:



Tarea Foro Evaluacion
B & ®

Para las actividades calificadas:

Tarea Foro Evaluacion

100% 100% 100%

9.1 SpeedGrader

El ‘Libro de calificaciones’ permite que el tutor coloque la calificacion del
estudiante en linea, la herramienta SpeedGrader permite visualizar el archivo
enviado en la actividad por parte de cada estudiante, permitiendo retroalimentar y
asignar la nota en escala 0.0 a 5.0. Las actividades autocalificarles tipo cuestionario

no se veran en esta herramienta.

MULTIMEDIA PARA LA DOCENCIA

ACTIVIDAD EVALUATIVA: Eje 1

SpeedGrader muestra la participacion de cada uno de los estudiantes del curso y el
comentario realizado al momento del envi6. Las actividades entregadas dentro de

las fechas del cronograma se pueden visualizar como se muestra a continuacion:



DEFINICION Y APLICACION DE LA MULTIMEDIA

PRESENTADO POR:

LUZ ADRIANA DURANGO YEPES

Cuando las actividades se presentan después de la fecha de cierre del
cronograma y si el tutor no ha colocado calificacion se muestra la etiqueta tarde
al lado de la fecha del envio. Las actividades configuradas con fecha de entrega
y que no fueron presentadas por el estudiante muestran la etiqueta ‘Faltante’.

En el panel derecho se muestran los campos para asignar la calificacion y los
comentarios de retroalimentacion. Al asignar la calificacion se puede utilizar la
rubrica de la actividad, esta se despliega y sobre ella se selecciona cada uno
de los campos, generando los puntos que lograra obtener el estudiante, los
cuales quedaran guardados en la casilla de calificacion al dar clic en el botén

‘Guardar’.



Presentacién para ver:

27 nov en 8:43 (calificacion: 25)

Archivos presentado:

haga clic para cargar)

concepto multimedia - Enrique Barboza-1.docx +

Calificacién

Rubrica Eje 1

Criterios Calificaciones Ptos.
Conceptualizacién y 8.4 ptos. 8.0 ptos. 7.0 ptos 4.0 pos. 0.0 ptos.
comprensi6n del Evidencia comprensién de los Los cantenidos responden a un Evidencia recopilacién de | No evidencia
contenido contenidos, desde la consultade | orden I6gico que da respuesta a contenidos. Consulta comprensién de los 8.0 8.4 puntos
textos base y otros autores que lo solicitado. Consulta basicade | basica de fuentes de contenigas
son referenciados. fuentes de informacion. Informacion. propuestos
Capacidad de andlisis 8.4 ptos. 8.0 ptos. 7.0 ptos. 4.0 ptos. 0.0 ptos.
y sintesis Los contenidos responden a un Los contenidos respenden a Evidencia No evideneia construeeisn | M/A 8.4 /8.4 puntos
orden I6gico que da respuestaa lo un orden I6gice que da cidn de de contenides, no tiene
solicitado y generan reflexién. respuesta a lo solicitado. contenidos arden I6gico.
Uso de la gramética 82 ptos 8.0 ptos. 7.0 ptos. 40ptos. 00 ptas.
La respuesta ests redactada bajo | La respuesta respeta El documento presenta El documento carece deuna | Sin
normas gramaticales y las normas. problemas de construcc adecuada estructura marcas
ortograficas que facilitan la gramaticales y gramatical, gramatieal, de 7.0 /8.2 puntos
comprensian de las ideas. Emplea | ortograficas, emplea un | ertografia. El eserito no es ortografia y/o puntuacion
un léxico variado. Facilita la vocabulario adecuado. | lare y distrae al lector. Utiliza un voeabulario
comunicacin. impreciso.
Puntos totales: 23.4 de 25.0
Guardar Cancelar
Presentacién para ver:
27 nov en 8:43 (calificacion: 25)
Archivos presentados: (haga clic para cargar)
concepto multimedia - Enrique Barboza-1.docx L
Tarea
Calificacién 25 de 25
Ver ribrica
Comentarios de |a tarea
§ Cordial saludo Enrique, X

Muchas gracias por compartir el resultado de tu
proceso de formacion, a continuacion se discriminan
los criterios de evaluacin que se tuvieron en cuenta
para la actividad:

Conceptualizacian y comprension del contenido
Evidencia comprension de los contenidos, desde la
consulta de textos base y otros autores que son

referenciados

Capacidad de anlisis y sintesis
Los contenidos responden a un orden logico que da
respuesta a o solicitado y generan reflexién.

También se puede acceder al SpeedGrader por la opcion ‘Tareas’, al hacer clic
sobre el nombre de la actividad.



* Tareas

= Actividad evaluativa Eje 1 <:

Master Madulo | Hora limite 27 nov en 23:59 | 25 pis

Alli aparece el enlace SpeedGrader, para también seleccionar

%, Editar || 88 ~ Elementos relacionados

Actividad evaluativa Eje 1

odf B & < Descargar presentaciones

Actividad evaluativa Eje 1

0 de 14 presentaciones calificadas

La retroalimentacién se puede realizar debajo de los comentarios del estudiante,
donde encontraremos una caja de texto para escribir y entregar, como también tres

herramientas en la parte inferior izquierda.

Comentarios de la tarea
Profe entrego mi tarea hd

ROGER FABIAN ARANGO GARZON, 26 dic 2017 en 17:07

I @ & D I Entregar

Es posible adjuntar un documento en la retroalimentacion.



Comentarios de la tarea
Profe entrego mi tarea >

ROGER FABIAN ARANGO GARZON, 26 dic 2017 en 17:07

Agregar un comentario

EY

| seleccionar archivo | No se eligio archivo | X

= || @ Entregar

En la herramienta comentario de medios, se puede grabar un video o un audio para

enviar al estudiante, como también cargar uno que ya se encuentre en el equipo.

Comentarios de la tarea
Profe entrego mi tarea pre

ROGER FABIAN ARANGO GARZON, 26 dic 2017 en 17:07

Agregar un comentario

2 Il [ Entregar
Grabar/cargar comentario de medios ®
Grabar contenido de medios Cargar archivo de medios
Titulo:

L

k4

Por ultimo, se encuentra el reconocimiento de voz, al utilizar esta herramienta

permitir el uso del micréfono para pasar la voz a texto.



Comentarios de la tarea
Profe entrego mi tarea »

ROGER FABIAN ARANGO GARZON, 26 dic 2017 en 17:07

e

Voz a texto

Haga clic en el botén "Grabar" para empezar.

‘ Cancelar

Cuando se inicie la grabacién se podra realizar el comentario, y al detenerla quedara

registrado en la caja de comentarios.

Voz a texto

Grabando...

Buen dia estudiante

Cancelar B

7
Para continuar calificando al resto de estudiantes se usa la lista desplegable o los

iconos de avanzar y regresar que se encuentran en la parte superior derecha. Los

estudiantes que se encuentren con el Check verde (v ), hacen referencia a los que

ya tienen calificacion.



— z ~ ENRRIQUE DEL CRISTO

~ ENRRIQUE DEL
CRISTO BARBOZA
SIERRA

~ LUZ ADRIANA
DURANGO YEPES

~/ CARLOS ANDRES
ECHEVERRI CALLE

~ LUIS ENRIQUE
FIGUEROA

TRp—

Si se requiere regresar a la pagina inicial del curso, se da clic sobre el nombre del
curso. Para regresar a la tarea, se elige el nombre de la actividad. Para ir al libro de

calificaciones se ingresa al icono asociado.

Hora limite: 27 nov en 23:59 - MULTIMEDILA

Q @ @ Actividad evaluativa Eie 1

9.2 Otras maneras de calificar

Aparte del SpeedGrader, también es posible calificar una actividad desde el libro
de calificaciones de la siguiente manera:
Al ingresar al libro de calificaciones y al visualizar la columna de la actividad, nos
dirigimos encima del recuadro de la entrega, y se habilita el icono sefialado en la

imagen, se procede a darle clic.



Filtrado por nombre de alumno o ID sect
Nombre del alumno 1D secundaria Evaluacion diagnostica Actividad evaluativa - Ejel Actividad evaluativa - Eje2 Actividad evaluativa - Eje3

‘ ADRIANA LUCIA A 20 20

@  ROGER FABIAN Al
2

Al ingresar se nos habilita el siguiente recuadro, donde se puede agregar la
calificacién, y para que este registrada damos clic en el botén Actualizar calificacion.
En la parte media se encontrara la presentacion de la actividad subida por el
estudiante para ser visualizada. Por ultimo en la parte inferior, se podra encontrar
los comentarios del estudiante al momento de enviar la actividad, y un recuadro

para que el tutor pueda enviar un comentario y lo publique.

ROGER FABIAN ARANGO GARZON

Actividad evaluativa - Eje2

Calificacion: | |de2s Actualizar calificacién

Mas detalles en el calificador rapido

Presentado varias veces, escoja cudlver: 26 dic 2017 en 17:07

Submission URL:
https: /docs.google.com/a/areandina.edu.co/document/d/1 8LC83267YyHnVInBoisuckd

Comentarios

ROGER FABIAN ARANGO GARZON

ﬁ ! | Profe entrego mi tarea

‘Agregar un comentario

Publicar comentario




10. Actividades calificables

10.1 Tareas
Las tareas son actividades a realizar por el estudiante, las cuales tienen

calificacion que hace parte de la nota final del curso.

En el menu de navegacion del curso se ingresa a ‘Calificaciones’.

Pagina de inicio

Tareas
Foros

Calificaciones
Al ingresar se muestra el libro de calificaciones o GradeBook. Se coloca el puntero

sobre el nombre de la actividad, se muestra un icono azul (+), desde el que se

despliegan las siguientes opciones:

De 25 - De 25 [~] De 25 5]

Detalles de la tarea

20 SpeedGrader

Mensajes a alumnos que...

Establecer una calificacién predeterminada
Curvar notas

Descargar presentaciones

Silenciar tarea

Detalles de tarea: al ingresar a detalles de la tarea, se desplegara un recuadro

donde se observaran las estadisticas de las calificaciones de la actividad evaluativa,



alli encontraremos la calificacién promedio, el puntaje mas alto/bajo, y por ultimo el

total de presentaciones calificadas.

Estadisticas de calificacion para: Actividad evaluativa -
Eje2

Calificacion Promedio:
Puntaje alto: 20
Puntaje Bajo: 15

Total de presentaciones calificadas: 2 presentaciones

1. Mensajes a alumnos que...

En la opcidn Mensajes a alumnos que..., se puede enviar un mensaje masivo

a los estudiantes del curso que tengan los atributos que

imagen.

Enviar mensaje a alumnos para Actividad evaluativa - Eje2 »

Enviar un mensaje a alumnos que...

para Actividad evaluativa - Eje2

Adin no ha presentado

Agn no ha presentado
No ha sido calificado

Obt:

ativa - Eje2

aparecen en la



2. Establecer una calificacion predeterminada
En calificaciéon predeterminada se puede asignar una nota de manera

masiva, con la opcion de que sea en los campos pendientes por nota, como

también sobrescribir los que ya tienen.

Calificacion predeterminada para
Actividad evaluativa - Eje2

Dar a todos los alumnos la misma calificacion para
Actividad evaluativa - Eje2 ingresando y presentando

un valor de la calificacion a continuacion:

[ Joe s
O

Sobrescribir calificaciones gue va s¢ han ingresado

I Establecer una calificacién predeterminada

3. Descargar presentaciones

En esta opcidon se descargan todas las presentaciones de la actividad y se

comprimen en un archivo para su posterior revision.

Descargar las presentaciones dc[ ]
b4
tareas

4 Lass presentaciones de sus alumnos
estan siendo recolectadas v comprimidas en
un archivo zip, Esto puede tomar un poco
de tiempo, dependiendo del tamano v el
numero de archivos.

iHa terminado! Redirigiendo al archivo...

Haga clic aqui para descargar 705 KB
3



4. Silenciar tareas
Al utilizar silenciar tarea los estudiantes no recibiran nuevas notificaciones

sobre la misma como se evidencia en la imagen.

10.2 Evaluacion tipo cuestionario
La calificacion de las evaluaciones tipo cuestionario se realiza de manera
automatica y la nota se ve reflejada en el libro de calificaciones (Gradebook), en

escalade 0.0 a 5.0.

Si la evaluacién contiene preguntas tipo “Pregunta con carga de archivo” o
“‘Pregunta de desarrollar”, es necesario ingresar a la evaluacion por medio del
SpeedGrader para dar una nota a este tipo de preguntas.

10.3 Wikis
La calificacion de Wikis debe realizarse mediante el link o URL que el estudiante
comparte al entregar de su tarea. Se debe ingresar al libro de calificaciones, en la

columna de la tarea respectiva se accede al SpeedGrader, donde se identifica que



el estudiante realiz6 la entrega mediante el icono < con el link del documento final
donde se identifica el histérico de participaciones.

Vista Individual

& Importar | <0 Exportar v &
Nombre del alumno ID secundaria E Ej Eje2 Ej Ej Tareas Total

@ 20 20 15 2 20 = 77% 77% 40

Una vez se ingresa al SpeedGrader, aparece el link compartido por el estudiante,

también se puede acceder a la wiki mediante la opcion “Ver en una nueva pestana”.

- ~ Actividad evaluativa - Ej
Q@ ®® | e

ROGER FABIAN ARANGO GARZON, 26 dic en 17:07

A

Al ingresar al link se pueden evidenciar las intervenciones del o los estudiantes,
utilizando la opcion de historico de Google Docs. Se coloca la calificacion en escala
de 0.0 a 5.0 de acuerdo a la revision realizada por el tutor.



Q (") @ Actividad evaluativa - Eje2 15/25(60%) 2/2

« & o rocERRBIANARANGD  +
Hora limite: no hay fecha limite - HU1833 o Promedio Alumno
Colaboracion 4 & o/ @acomira o
i ) — - Presentado: 26 dic en 17:07
Achivo Editar Ver Insertar Formato Hemramisntas Tabla Complementos Ayuda | Ullma modificaciop ayer a la(s) (7.06 omen
® e A T 0% - Textonormal - Arial - | n

iii
liil
Tl
k<l
N,
@
>

Tarea

Historial de versiones CahﬂcatmnDde 25

e rar

Ver ribrica
Hola mundo

Ayer

26 de diciembre, 17:08
Version actual Comentarios de la tarea
m Roger Fabian Arango Garzon

Profe entrego mi tarea X
26 de diciembre, 17:01 - . 0
m Camile Agudelo Sarmiento ROGER FABIAN ARANGO GARZON, 26 dic en 17:07
4
ZalciEd Entregar

11. Personas y grupos

11.1 Personas

En esta pagina se visualizan todas las personas que se encuentran matriculadas
en el curso. Para ingresar, se hace a través del panel de navegacion del curso dando
clic sobre la opcién ‘Personas’.

Tareas
Foros

Calificaciones

Personas

En la pestana ‘Todos’, se encuentra la informacidn sobre los usuarios del curso. En
la parte superior se visualiza la configuracion global y en la inferior se encuentran
los datos del usuario. EI menu desplegable de configuracion incluye configuraciones

adicionales para acceder a la informacion del usuario.



= &-

Nombre 1D de inicio de sesién ID del sis Seccién ROL i‘:j;ad ﬁ:;“dsd
. ébﬁg,liogsz]ﬁ,zo173,éz,1a112017,LYER50N FABERTORRES . ;lgov en et & -
DEL CRISTO BARBOZA Jiaiias egagise éb%f:?é;57201737617131120177\VERSDN FABERTORRES ié poven Sigiss .
i iy éﬁg{\ﬁgﬁz}ﬁ,zonmaz,m112017,NER50N FABERTORRES . Z e . -
o G ébi]f:ﬁjl;ﬁ,zol73,él,13112017,NERSON FABERTORRES . ; e o @~
[ea— SppshTEs éb%ﬂ)éﬁzlé,zmm,éz,u112017,(VER50N FABERTORRES i: o R e
Aoy — O, ébﬁg,liogszyﬁ,zo173,m,1a112017,\V[R50N FABERTORRES  , ijQZV en o .
ROz S iy ébEB_IE:-OOISZ)E_20173_éI_13112017_(\'ERSDN FABERTORRES  , ii B . -

En la configuracion global se puede buscar vy filtrar datos del usuario, para buscar
un usuario se utiliza el campo ‘Buscar personas’ ingresando nombre o palabras

claves.

En el menu desplegable de ‘Todas las funciones’, se puede realizar el filtro por rol,

en la lista se visualizan todos los usuarios asociados al rol seleccionado.

¢ Todas las funciones v ¢

11.2 Ver usuarios

Para cada usuario la pagina ‘Personas’ muestra:

Nombre 1 D de inicio de sesion 2 IDdelSIS 3 Seccion 4 rouly Htms g fActicad

actividad total
=T TR - 11B_EI0126_20173_61_13112017_(YERSON FABER TORRES 29 nov en . N
‘ DRIANA LUC NGEL aangel@areandina.edu.co CUBILLOS) Profesor 10:37 04:12:13 bR

e Nombre de Usuario: hace referencia a nombres y apellidos del
estudiante.

e |D de inicio de sesién: usuario con el cual se identifica el usuario en
CANVAS.



e |D del SIS: es el codigo con el cual se ha creado el usuario en la base
de datos de CANVAS.

e Seccion: Nombre del curso al cual esta asignado el estudiante.

e Rol: da a conocer el perfil del usuario en el curso. De acuerdo al rol
varian los permisos en el LMS CANVAS y en los cursos.

e Ultima actividad: permite la visualizacion de la ultima fecha y hora en
la que interactuo el estudiante en el curso.

e Actividad total: se muestra en horas, minutos y segundos, el tiempo
que ha dedicado el estudiante al curso. La actividad total no incluye la
actividad grupal (Wiki) o las vistas de paginas de videos que no
incluyan las solicitudes de pagina intermedias, ni los encuentros

sincronicos.

11.3 Estado del usuario
Una vez el curso se publica y los usuarios son asignados, estos reciben al correo
institucional una invitacion para participar en él, si los usuarios no la han aceptado

se mostraran con el estado ‘Pendiente’.

Todos

Todas las funciones v

Nombre Seccién ROL Ultima actividad Actividad total
ES formacién tutores 12 y 14 dic 2017 Profesor 12 dic en 11:08 01:03:21
d formacian tutores 12 y 14 dic 2017 Alumno 22 dicen 12:25 07:16:51
‘!; formacion tutores 12 y 14 dic 2017 Profesor 14 dic en 18:05 01:10:15
o formacién tutores 12 y 14 dic 2017 Profesor 13 dic en 16:42 01:08:29
J- formacion tutores 12 y 14 dic 2017 Profesor 2 26 dicen 11:25 01:19:22

Los usuarios que aun no han aceptado la invitacion al curso se mostraran en estado

‘Inactivo’.



12. Mensajeria CANVAS

En el menu lateral se encuentra la opcidon ‘Bandeja de Entrada’, en la cual se

revisa el correo de la plataforma.

Todos los cursos - Bandeja de entrada -

A
.° QV0001 - D...PSICOLOGIA
QV0001 - D..5.08052017

Tablero

Cursos

Calendario

&

Bandeja de
entrada

En la parte superior existe un menu que despliega las siguientes opciones: la
primera muestra el listado de los cursos en los cuales se encuentra inscrito el
estudiante; aqui se selecciona la opcidn ‘“Todos los cursos’ y se puede ver el listado

de opciones.

Todos los cursos - Ba

QV0001 - R..PSIGOLOGIA
V0001 .- D..2.08032017

12.1 Bandeja de entrada
Se selecciona el curso en el cual se encuentra el remitente o los remitentes a los
cuales se desea enviar el mensaje. La otra opcion ‘Bandeja de Entrada’, muestra la

totalidad de los mensajes en plataforma.



Todos los cursos - Bandeja de entrada -

Bandeja de entrada
No leido

Seialado
Enviado
Archivado

Comentarios de la presentacién

Bandeja de
entrada

Bandeja de entrada -

Bandeja de entrada
No leido :

Senalado
Enviado
Archivado

Comentarios de la presentacion

La opcion ‘No leido’ muestra los mensajes que a la fecha no han sido abiertos por

el usuario.

Bandeja de entrada -

Bandeja de entrada
No leido

Senalado

Enviado
Archivado

Comentarios de la presentacion

La opcion ‘Senalado’ mostrara los mensajes que a la fecha se han marcado como

importantes.



Bandeja de entrada -

Bandeja de entrada

No leido

Senalado

| Enviado
Archivado

Comentarios de la presentacion

La opcién ‘Enviado’ ensenara los mensajes que a la fecha se han redactado y

enviado.

Bandeja de entrada -

No leido

Sefalado

Enviado

Archivado

Comentarios de la presentacion

En ‘Archivado’ se encuentran los mensajes que se han movido a una carpeta

especifica para archivarlos

Bandeja de entrada -

No leido
Sefalado
Enviado

Archivado

Comentarios de la presentacion




12.2 Redactar mensaje
Para redactar un mensaje en plataforma, se selecciona el curso en el cual se

encuentra el estudiante, los estudiantes o el tutor con los que desea comunicarse.

OV0001.- 0..PSICOLOGIA ~ | Enviado - @

0OV0001 - DIPLOMADO PARA LA ELABORACION m

DE MODULOS VIRTUALES 01082017-PSICOLOGIA

Después, se da clic sobre el icono de la hoja.

4

Y aparecera un recuadro para la redaccién del mensaje,

En ‘A’ no se debe digitar el correo electronico, a la derecha del rengldén aparece el
icono de directorio que permite seleccionar a la persona o las personas a la cual se

va a enviar el mensaje.



Escribir un mensaje [

Curso | QV0001:D..PSICOLOGIA ~

Tema | Sinasunte

Enviar un mensaje individual a cada destinatario

2|® cnceir | R

4

Se despliegan las opciones de los roles en los que estan clasificados los usuarios

del curso elegido.

Escribir un mensaje bls

Curso OV0001 - D. PSICOLOGIA =

A

Tema Todo lo incluide en OV0001 - DIPLOMADO PARA LA ELABORACION DE ... Personas
1

- lp =

Profesores

Alumnos

2 |E Concelar m

4

Si se desea seleccionar un profesor se da clic en la flecha lateral derecha y se

despliega el listado de usuarios que cuentan con ese rol.



Escribir un mensaje b4

Curso | QV00D1-D.PSICOLOGIA

A &
Volver
Tema
Todo lo incluido en Profesores Personas: &
Danilo Alfaro

Teresa Florez
—

I Jai Alejandro Puin |

Algjandro Tibambre
Angie Viviana Plazas vega
ANGIE CAROLINA SANDOVAL VILLALOBOS

@@= Cancelar m

4

En el caso de querer que la comunicacién sea con estudiantes, o con otro rol; se da
clic en la flecha del lado derecho donde se despliega el listado de personas que

tienen ese rol en el curso:

Escribir un mensaje p.

Curso 0V0001 - D..PSICOLOGIA ~

Al ]
Tema Aoy
Todo lo incluido en Alumnos Personas: 20
JENNY BOTERO
MARIA FERNANDA CASTANEDA

JOSE ESTEVEZ

| JUAN CARLOS FORIGUA |

MARIA ISABEL GAITAN
ANDRES GAMBA
CARLOS GARCIA

@ ® Cancelar m

A4

El asunto se da a conocer en el espacio ‘Tema’. Se debe tener en cuenta que el

contenido que se escriba debe ser concreto y evidencie el asunto del mensaje.



Escribir un mensaje ®

Curso | OV00O1-D.PSICOLOGIA

A | (IR il

Validacion de Informacion|

(T Enviar un mensaje manidual a cada destinatario

Tema

4

En la parte inferior, se escribe el mensaje que se desea enviar.

Escribir un mensaje ¥

-

A

Tema | Validacion de Informacion

[0 Enviar un mensaje individual a cada destinatario

Cordial Saludo

Se esta enviando un mensaje de prueba de la mensajeria interna de equipa.

Gracias por la atencitn.

Equipo Operaciones Virtuales

2 @ Coneelr m

4

También se pueden adjuntar archivos haciendo clic en el icono que se muestra en

la parte inferior:

2%




Si se desean adjuntar videos se da clic en el icono:

[>]

Para finalizar, se da clic en ‘Enviar’:

Curso | OYOOOL:D.PSICOLOGIA =

A | Clalr Alejaidrs Pl &

Cancelar

Mientras se envia el mensaje, la pantalla mostrara que se esta realizando el

proceso:

Escribir un mensaje 5

12.3 Eliminar mensajes
En la parte superior al cerrar la ventana de envio aparecen varios iconos que

representan acciones que se pueden realizar con el mensaje, como, por ejemplo:



responder, reenviar, descargar y eliminar. Para eliminar se selecciona el mensaje y

se da clic sobre la papelera.




13. Glosario

CANVAS: CANVAS es el Sistema de Gestion de Aprendizaje (LMS) del siglo XXI.
Facil de usar. Confiable (99,9% del tiempo en funcionamiento). Movil. Abierto.
Colaborativo. Ahorra tiempo. Y, lo mas importante, se usa. Cada funcién e interfaz
es desarrollada para permitirte ahorrar tiempo y esfuerzo, permitiendo simplificar la
ensefanza y el aprendizaje. Por esa razon, CANVAS se adopta mas rapida y
ampliamente que cualquier otro LMS.*

*Recuperado de https://www.canvasims.com/latam/

Correo institucional: Es un servicio que se le ofrece a los funcionarios y estudiantes
de Areandina, en asocio con Google, el cual ofrece toda su tecnologia en servicios

de correo.

Campus Virtual: Es una estructura creada de manera de comunidad virtual, en la

qgue se desarrollan las actividades académicas de una institucion educativa.

Plataforma: Es una herramienta virtual, que permite gestionar la informacién de

usuarios, para asi realizar seguimiento a su comportamiento en la misma.

Tablero: El tablero es un panel de contenido que funciona como la pagina de destino
predeterminada de CANVAS y proporciona una vista general de toda la actividad de
CANVAS de un usuario. El Tablero muestra todos los cursos y grupos, actividad
reciente, elementos por hacer, tareas proximas y comentarios recientes.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Cuenta: Una cuenta es una unidad de organizacién administrativa dentro de

CANVAS. Cada instancia de CANVAS tiene el potencial de contener una jerarquia


https://www.canvaslms.com/latam/
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

de cuentas, pero comienza con solo una cuenta (denominada cuenta de nivel
superior). Una cuenta también puede contener una subcuenta. Los administradores

de CANVAS pueden gestionar todas las cuentas y subcuentas de sus instituciones.

El término "cuenta" también hace referencia a una cuenta de usuario, que guarda el
perfil de un usuario, notificaciones, archivos, configuraciones y ePortfolios.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Cursos: Los cursos son unidades de ensefanza sobre una materia que
generalmente duran un periodo. Los cursos pueden ser creados por
administradores de CANVAS o instructores.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Calendario: El calendario es una herramienta de comunicacion que muestra a los
usuarios todos los eventos y tareas en los cursos y grupos.
El calendario es un enlace en Navegacioén del curso.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Wikis (colaboraciones): Herramienta que permite a los usuarios crear, editar, borrar
o modificar el contenido de una pagina o documento, de manera interactiva, facil y
rapida; dichas facilidades hacen de esta una herramienta efectiva para trabajos

colaborativos.

Calificacion: Las calificaciones son una medida del rendimiento de un estudiante.

Los estudiantes pueden calcular calificaciones hipotéticas en esta pagina. Los


https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
https://es.guides.instructure.com/m/70283/l/458447-donde-puedo-encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

instructores pueden editar rapidamente las calificaciones de cualquier curso o
seccion. ‘Calificaciones’ es un enlace en Navegacion del curso para los estudiantes.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

SpeedGrader. Es una herramienta de calificacidon que ayuda a los instructores a
evaluar el trabajo de los estudiantes. Los instructores pueden utilizar rabricas para
una evaluacién rapida y dejar comentarios de texto, video y audio para sus
estudiantes.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Tareas: Una tarea es cualquier actividad de evaluacién creada por el instructor. El
término "tareas" puede incluir tareas, debates y evaluaciones. Algunas tareas se
presentan, pero no reciben calificacion. Otras tareas pueden presentarse sin
conexion, pero registrarse en el Libro de calificaciones de CANVAS, o bien

presentarse en linea.

Tareas es un enlace en Navegacion del curso. La pagina de tareas enumera todos
los tipos de tareas en un curso.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Personas: Personas muestra todos los usuarios inscritos en un curso. Los
instructores pueden hacer clic en el nombre de un estudiante para ver un resumen
de su actividad en el curso. Personas es un enlace en Navegacion del curso.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
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Grupos: Los grupos son una herramienta que ayuda a los instructores a separar a
los estudiantes en unidades del curso mas pequefas. Los grupos pueden crearse
para los estudiantes o por los estudiantes a fin de posibilitar una colaboracion
eficiente. Grupos es un enlace en el Menu de navegacion del curso.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas

Perfil: Un perfil es una descripcion que proporciona informacion sobre una persona.
Los administradores pueden elegir habilitar la funcion Perfil, que permite a los
usuarios crear biografias y enlaces a redes sociales como parte de sus cuentas de
usuarios.

Recuperado de https://es.quides.instructure.com/m/70283/1/458447-donde-puedo-

encontrar-una-lista-con-la-terminologia-de-canvas
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